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一、基本配置

修改单张开票限额

设置拆分类型

2    订单开具区
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二、清单票导入

4    订单开具区

点清单导入，下载批量开票模板，根据模板要求来编辑信息



1    批量开票配置

2    订单准备区

3    订单准备区

1    基本配置

2    清单票导入

二、清单票导入
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重要：操作前请仔细看好说明。根据说明操作填写表格开具内容
带有*星号是必填项
表格内容填写好即可导入
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1.导入填写好的表格
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二、清单票导入
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导入填写完成的表格后点
击提交，会直接跳到订单
准备区



三、订单准备

1.上传填写好的表格
2.同一个单据号开票金额没有超过设置的单张金额，无法拆分
3.已经用过的单据号不可以再次使用
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右边可以操作拆分，还原和删除，修改订单

2.批量拆分和删除

3.选中要开具的转入开具
区

4.要修改某一个订单的，
可以直接跳到批量开票界
面去修改后在提交



找到待开具的，选中开票，开具后可以到开
票订单查看记录

1.查询记录，搜索条件 
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四、订单开具



开具失败的可以到开票订单看错误原因
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四、订单开具



四、订单开具

点击错误原因看右上方看错误信息
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